임금체불 내용증명
발신인 및 수신인
	구분
	근로자(발신인)
	사용자(수신인)

	성명 또는 상호
	 
	 

	주소
	 
	 

	연락처
	 
	 

	이메일
	 
	해당 시 기재



근무 및 체불 내역
체불 요약
	사업장명
	 

	근무 기간
	20      년      월      일부터 20      년      월      일까지

	담당 업무
	 

	임금 산정 기준
	□ 월급   □ 시급   □ 일급   □ 기타

	체불 기간
	20      년      월분부터 20      년      월분까지

	체불 임금 합계
	금                                 원



지급 요청
	발신인은 수신인에게 아래 체불 임금의 지급을 요청합니다.
 
1. 지급 요청 금액: 금                                 원
 
2. 지급 요청 기한: 20      년      월      일까지
 
3. 지급 계좌: 은행명 / 계좌번호 / 예금주
 
4. 회신 요청 사항: 지급 예정일, 산정 내역, 이견이 있는 항목



첨부 또는 보관 자료
□  근로계약서 또는 채용 공고
□  급여명세서, 출근부, 근무표
□  계좌 입금 내역
□  업무 지시 내역, 메신저·이메일 자료
□  퇴직 확인 자료 또는 사직서
작성일: 20    년    월    일
발신인  ___________________________  (인)
본 양식은 당당(dangdang.io)이 자체 제작한 일반적 참고 양식입니다. 실제 체불액과 청구 가능 범위는 근로 형태, 임금 약정, 근무 기록, 정산 내역에 따라 달라질 수 있습니다.
